EJERCICIOS:
FICHA 1

1.- ¿Qué es una hoja de cálculo?, ¿qué nos permite hacer?.

2.- Piensa en posibles aplicaciones de una hoja de cálculo y apuntalas en el cuaderno.

3.- Explica cómo se organiza la información en una hoja de cálculo, explicando claramente en qué consiste un libro, una hoja y una celda.

4.- ¿De cuántas celdas dispone una hoja de cálculo?. Razónalo matemáticamente.

5.- ¿Cuáles son los cuatro tipos de datos que permite Excel?. Explica cuáles son los procedimientos para validarlos.

6.-  Clasifica los siguientes datos que podemos introducir en una celda de una hoja de calculo:


a) madera

b) 10034

c) 34+52


d) 25 de Marzo de 2004           e)  Alumnos de 2º ESO

7.- ¿Cuál es la diferencia entre una fila y una columna?, ¿cómo se nombran cada una de ellas?. 

8.- ¿Qué es un rango?. Explica qué celdas incluyen los siguientes rangos:

a) A4:F6                       b) G8:J10                 c) U214:X220

9.- Pon nombre a las distintas partes que constituyen la ventana de Excel:
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10.- Indica si son verdaderas o falsas las siguientes afirmaciones respecto a Excel.

a) Las columnas son conjuntos de celdas organizadas verticalmente

b) Las filas se nombran con letras mayúsculas

c) Las celdas son las unidades básicas de información

d) Los documentos hechos con Excel se llaman hojas de calculo

e) Un grupo de hojas se denomina rango

f) Los datos en Excel se organizan en cuadernos

11.- Observa la siguiente figura en la que aparecen los tipos de datos y explica qué diferencia hay entre el contenido de la celda B2 y el de la celda C2

[image: image1]
12.- Explica cuáles son los tres procedimientos que pueden seguirse para afectar al aspecto visual de la información contenida en una hoja de cálculo.

13.- Diseña una tabla en Excel para tener ordenados los nombres, direcciones y teléfonos de tu familia y amigos. Incluye diez personas diferentes. En la primera columna pones NOMBRE, en la segunda DIRECCIÓN y en la tercera TELÉFONO. Es probable que el texto sea más largo que la celda .Para ajustarlo selecciona las tres columnas y vete a la barra de menús a la opción Formato ……Columna……. Autoajustar a la selección). Para ordenar alfabéticamente, selecciona el rango que desees y pulsa en la barra de herramientas el botón de orden ascendente.
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Guárdalo como F1Práctica13
14.- Construye una tabla con Excel con el horario de tus clases. El fondo del cuadro que contiene cada asignatura la pones de un color diferente. Debes seleccionar el rango que contiene únicamente las asignaturas y centrar el texto usando la barra de herramientas estándar. Pon el nombre de los días de la semana en negrita, utilizando letra Times New Roman a tamaño 20. Utiliza el color rojo.

Guárdalo como F1Práctica14
15.- Crea una hoja de cálculo tal y como se muestra en la imagen siguiente:


[image: image3]
Guárdalo como F1Práctica15

16.- Reproduce la siguiente hoja de calculo, tal como se te muestra a continuación.


[image: image4]
Guárdalo como F1Práctica16
FICHA 2

1.- Calcula usando la calculadora el valor que devolverán las siguientes formulas. A cotinuación repite las operaciones en Excel. Anota los resultados.
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a) (A1-3+E5)C3

b) A1+B3/C3 – F2

c) C3*D4+F1

Guárdalo como F2Práctica1
2.- En Oceanía, las previsiones de temperaturas máximas y mínimas del día en un grupo de ciudades son las que muestra la tabla.

	
	Temperatura mínima
	Temperatura máxima

	Manila
	28
	30

	Yakarta
	26
	28

	Perth
	17
	23

	Darwin
	27
	33

	Melbourne
	11
	17

	Sydney
	14
	22

	Wellington
	11
	12

	Port Moresby
	27
	28


Introduce esos datos en una tabla de Excel y calcula:

A) La media de temperatura en cada ciudad.
B) La temperatura media máxima y mínima; (las dos celdas con fondo amarillo)
C) La temperatura media total entre todas las ciudades; (celda con fondo amarillo)
NOTA: Todos los datos de tipo texto utilizarán letra de tipo Comic Sans MS y negrita. Además en todas las celdas donde aparezca la palabra temperatura el fondo debe ser de color azul.
El resultado será similar al siguiente:

	
	Temperatura mínima
	Temperatura máxima
	Temperatura media

	Manila
	28
	30
	

	Yakarta
	26
	28
	

	Perth
	17
	23
	

	Darwin
	27
	33
	

	Melbourne
	11
	17
	

	Sydney
	14
	22
	

	Wellington
	11
	12
	

	Port Moresby
	27
	28
	

	
	Temperatura media máxima
	

	Temperatura media mínima
	

	Temperatura media total
	


Guárdalo en tu disquete con en nombre F2Práctica2

3.- Los precios en euros de diferentes conservas en tres supermercados distintos son éstos:
	producto
	dia
	charter
	alcampo

	Alcachofas
	4,72
	3,86
	4

	Espárragos
	6,73
	7
	5,65

	Grelos
	2,4
	2,2
	1,99

	Menestra
	3,85
	3,89
	3,24

	Pimiento
	2,55
	2
	2,11

	Trufas
	25,12
	34
	22,16

	Confitura de limón
	1,89
	2
	2,6

	Mermelada de melocotón
	2,01
	1,99
	3,93


Halla el valor medio de cada producto, teniendo en cuenta los precios de cada supermercado. Determina cuál es el precio más barato (los precios deben ir en rojo) y el más caro de cada producto (los precios deben ir en verde). 
Para los datos de tipo texto se utilizará letra Times New Roman tamaño 14 y negrito, excepto para el nombre de los productos que serán de tamaño 12, sin negrita y en cursiva. 

En los datos de tipo numérico añadir el símbolo del euro.

El resultado será similar al siguiente:

	producto
	dia
	charter
	alcampo
	VALOR MEDIO
	PRECIO MÁS BARATO
	PRECIO MÁS CARO

	Alcachofas
	4,72 €
	3,86 €  
	4 €
	
	
	

	Espárragos
	6,73 €
	7 €
	5,65 €
	
	
	

	Grelos
	2,4 €
	2,2 €
	1,99 €
	
	
	

	Menestra
	3,85 €
	3,89 €
	3,24 €
	
	
	

	Pimiento
	2,55 €
	2 €
	2,11 €
	
	
	

	Trufas
	25,12 €
	34 €
	22,16 €
	
	
	

	Confitura de limón
	1,89 €
	2 €
	2,6 €
	
	
	

	Mermelada de melocotón
	2,01 €
	1,99 €
	3,93 €
	
	
	


Guárdalo como F2Práctica3.
4.- Una multinacional presenta estos datos de ventas del primer semestre en dos años consecutivos. (Cifras en millones de euros).

	Mes
	Año 1
	Año 2

	Enero
	45
	40

	Febrero
	70
	37

	Marzo
	63
	73

	Abril
	100
	91

	Mayo
	49
	37

	Junio
	57
	40


Elabora una tabla en la que aparezcan los millones vendidos cada año, la diferencia de ventas por meses y el porcentaje de esta diferencia.

El resultado será similar al siguiente:

	Mes
	Año 1
	Año 2
	Diferencia
	% de la diferencia

	Enero
	45.000.000 €
	40.000.000 €
	
	

	Febrero
	70.000.000 €
	37.000.000 €
	
	

	Marzo
	63.000.000 €
	73.000.000 €
	
	

	Abril
	100.000.000 €
	91.000.000 €
	
	

	Mayo
	49.000.000 €
	37.000.000 €
	
	

	Junio
	57.000.000 €
	40.000.000 €
	
	


Los datos de tipo texto utilizarán letra Arial, tamaño 14 y negrita, a excepción del nombre de los meses, cuyo tamaño será 12. Además cada uno de ellos tendrá el fondo de un color diferente.
Se escogerá como formato de la tabla el “elegante”

Es necesario que aparezca el símbolo de euro al lado de cada número.

Guárdalo como F2Práctica4

5.- En una empresa rellenan las facturas a mano, y están pensando en informatizar este proceso. Ayúdales a rellenar la siguiente factura con la hoja de cálculo.

	Concepto
	Precio unitario
	Número de unidades
	Subtotal
	IVA
	Subtotal con IVA (16%)

	Varillas (diám. 16 cm)
	3,2 €
	200
	
	
	

	Varillas (diám. 20 cm)
	3,6 €
	350
	
	
	

	Varillas (diám. 25 cm)
	4,2 €
	275
	
	
	

	Panel 2 mm
	3 €
	100
	
	
	

	Panel 5 mm
	4,9 €
	29
	
	
	

	Tornillos M12
	0,12 €
	5.894
	
	
	

	Destornillador
	9 €
	3
	
	
	

	Cinta aislante
	2,4 €
	34
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Total
	IVA 
	Total con IVA

	
	
	
	
	
	


Todos los datos de tipo texto utilizarán letra tipo Arial, tamaño 14 y negrita.

Todos los datos numéricos, (excepto el número de unidades) irán acompañados del símbolo del euro.

La cantidad total de la factura irá en un cuadro con fondo amarillo

Guárdalo como F2Practica5
6.- Diseñar una hoja de calculo que nos permita calcular la masa de distintos metales que son introducidos en un “bote” (cilindro), conociendo como datos la densidad de dichas sustancias y la dimensiones geométricas del bote. Los metales empleados serán: plomo, estaño, hierro, zinc y alumnio (consulta el valor de sus densidades en Internet).Además debes incluir cuál metal tiene más masa y cuál menos.
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Utiliza para todos los datos de tipo texto un tamaño 14 y como fuente la que prefieras. Expresa la masa en Kg y como máximo con dos decimales. Debe quedar similar a la siguiente tabla:
	
	DENSIDAD
	VOLUMEN 
	MASA

	Plomo
	
	
	

	Estaño
	
	
	

	Hierro
	
	
	

	Zinc
	
	
	

	Aluminio
	
	
	

	

	
	VALOR MÁXIMO
	

	
	VALOR MÍNIMO
	


Guárdalo como F2Práctica6
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Guárdalo como F2Práctica7
8.- En un recibo de la luz quedan reflejados distintos términos. Emplea la hoja de cálculo Excel para calcular el precio total que pagaremos cada dos meses a partir de los datos que se te dan:
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Pon un fondo de color azul cielo a las filas 5, 6, 10, 11, 12, 13 y 14 (sólo a las celdas que contienen datos de tipo texto).
Pon un fondo de color amarillo claro a las filas 8, 18, 19,21 y 23 (sólo a las celdas que contienen datos de tipo texto).

Guárdalo como F2Práctica8
9.- Este ejercicio es continuación del anterior. Se empleará Excel para calcular el importe el recibo de la luz. El  consumo se obtiene realizando una estimación en función de los electrodomésticos presentes en la vivienda, teniendo en cuenta la potencia que consumen (consúltalo en casa) y el tiempo durante el cual están funcionando. 

NOTA: El recibo de la luz llega cada dos meses, considerando que los meses tienen 30 días.
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Guárdalo como F2Práctica9
10.- La clasificación después de treinta y tres  jornadas, de la liga de fútbol profesional es la siguiente
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Los pasos a seguir son:

· Crear una tabla con los datos que se ofrecen.

· Añadir una columna para obtener los puntos totales que lleva cada equipo. Para ello se ha de tener en cuenta que los partidos ganados valen 3 puntos, los empatados 1 y los perdidos 0.
· Añade otra columna en la que se refleje la diferencia entre los goles a favor y los goles en contra. Si algún equipo ha encajado más goles que los que ha marcado, esta diferencia debe salir en color rojo.
· Dar formato a la tabla, como estimes conveniente.

· Guarda el fichero como F2Práctica10
· Mediante WordArt por un titulo por encima de la clasificación con el siguiente texto: “Campeonato 2003-2004”

Guárdalo como F2Práctica10
11.- Realiza la siguiente hoja de cálculo, tal como esta reproducida en la imagen de abajo. Además de reproducir el diseño, la hoja debe funcionar, esto es, al introducir diferentes cantidades, los totales deben calcularse automáticamente
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Guárdalo como F2Práctica11
12.- Diseñar una hoja de cálculo para hallar la velocidad y el tiempo de caída de un cuerpo pesado que se deja caer desde diferentes alturas (se despreciará la fuerza de rozamiento del aire). Las alturas se especificarán en metros. Estas alturas pueden ser 1, 2, 3, 4, 5, 10, 20, 30, 40, 50, 100, 200, 300, 400, 500, 1000, 2000, 3000, 4000, 5000, 6000, 7000, 8000, 9000, 10000.

Las fórmulas que se deben aplicar son las siguientes:

Tiempo de caída (en segundos): T = RAIZ(2*Altura/9,8)

Velocidad del objeto al llegar al suelo (en Km/h):

V = 3,6*RAIZ(2*9,8*Altura)
Debe quedar algo similar a la imagen siguiente:
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Guárdalo como F2Práctica12
13.- Un pequeño comercio dedicado a la venta de artículos deportivos desea realizar una aplicación que le sirva para calcular los precios de venta de sus artículos, además del impuesto sobre el valor añadido (IVA); para ello realiza la siguiente tabla:


[image: image15]
a) Pon en la columna €/unidad los precios que aparecen  a continuación: 10, 21, 6, 21, 20, 15, 25, 14.
b) En la columna de unidades pon las siguientes cantidades: 2, 4, 6, 5, 7, 9, 10, 8.
c) En la columna Valor define una formula que obtenga el resultado de multiplicar la cantidad por el precio unitario del articulo. Añade el símbolo de € y haz que no aparezca ningún decimal.
d) La columna correspondiente al IVA se obtendrá mediante una formula que calcule el 16% de los resultados obtenidos en Valor.
e) La columna del PVP (precio de venta al publico) será el resultado de sumar el valor más el impuesto (IVA).
f) El alumno debe dar los siguientes formatos:
a. Rótulos de la fila 1 alineados al centro.

b. Autoajustar los anchos de las columnas y los altos de las fila.

c. Dar formato monetario a todas las celdas que contengan o puedan contener números o formulas, exceptuando la columna Cantidad
d. Sombrear de color verde la columna correspondiente al PVP.

e. Guardar como F2Práctica13
14.- Realiza la siguiente tabla, que nos servirá para obtener la nota media de los alumnos de un determinado curso a lo largo de todo el año escolar.


[image: image16]
Realizar las siguientes operaciones:
· Rellena de forma aleatoria las columnas correspondientes a las evaluaciones 1ª, 2ª y 3ª.
· Escribe la fórmula correspondiente para calcular la nota media de cada alumno. Calcula también la nota media por evaluaciones y la nota global de todos los alumnos a final de curso. Las notas deben aparecen sólo con un decimal.
· Formato,aplicar:

· Tipo de fuente: Arial Black

· Tamaño para la fuente: 12
· Autoajustar el tamaño de las celdas al contenido.

· Insertar dos filas al principio de la tabla y combinarlas
· Escribir como titulo en A1: “Calificaciones”, con el mismo tipo de letra, pero con tamaño 14 y en color rojo.
Guárdalo como F2Práctica14
15.- Abrir Excel. Se va a realizar una aplicación para controlar los gastos domésticos de una familia. La idea para llevar a cabo será, aproximadamente, como la que aparece a continuación:
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FICHA 3
1.- El objetivo de este ejercicio es introducir al alumno en el uso del “asistente para gráficos de Excel”. Se trata de crear dos o tres tipos de gráficos distintos siguiendo el asistente y analizando algunas de sus opciones.

Crear unas cuantas series de datos y elaborar un gráfico distinto para cada una de ellas
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Varnos a précticar con el asistente para gréficos. Copia las siguintes serie de datos y crea un
aréfico con cada una de elas.
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Guárdalo como F3Práctica1

2.- Introduce estos datos en una hoja de cálculo y realiza un gráfico con ellos en el que se vean claramente las diferencias de altura entre los distintos montes:
	Monte
	Altura (m)

	Everest
	8.848

	K2
	8.611

	Aconcagua
	6.959 

	McKinley
	6.194

	Kilimanjaro
	5.895

	Mont Blanc
	4.810


Guárdalo como F3Práctica2.

3.- La siguiente tabla indica qué porcentaje de población de estos países A,B,C o D trabaja en el sector primario, en el secundario, en el terciario o en otras ocupaciones.

Elabora un gráfico apropiado para representar estos datos en Excel, que muestre estos por países.

	País
	% s. primario
	% s. secundario
	% s. terciario
	% otras

	A
	5
	35
	56
	4

	B
	11
	50
	37
	2

	C
	32
	38
	25
	5

	D
	8
	36
	42
	14


Guárdalo como F3Práctica3
	número
	cuadrado
	Cubo

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


4.- En una hoja de Excel como la que mostramos a continuación, calcula, en la segunda columna, el cuadrado de los números de la primera, y en la tercera, su cubo. Utiliza para ello fórmulas o funciones de Excel. Representa los resultados en un gráfico apropiado.

Guárdalo como F3Práctica4
 7.- Abrir Excel y, en la pantalla de edición de la Hoja 1, e ingresar los siguientes datos:





d) El fondo de todas las celdas debe ser de color verde mar y las líneas de división, marrones.





c) Todos los números deben ser de color azul, tener dos decimales y estar alineados a la derecha.





b) Los nombres de los meses deben ser de color rojo y estar alineados a la izquierda.





a) Los títulos de las columnas deben estar resaltados (negrita) y centrados





Mejora el aspecto de la tabla que se ha introducido de la siguiente manera:





En la celda B10  se definirá la formula necesaria para conseguir el total de ingresos en el semestre y en la C10 el total de gastos en el mismo periodo. Resalta los ingresos con un fondo de color verde y los gastos con un fondo de color rojo. Finalmente en la celda D10 calcula la diferencia entre ingresos y gastos en el semestre. Pon esta cantida en negrita, con tamaño 16 y remarcando los bordes de la casilla con un trazo grueso.





En la columna D se calculará la diferencia entre ingresos y gastos. Si en algún mes los gastos superan a los ingresos, la diferencia debe salir en números rojos.





(diámetro de la base = 50 cm)





Φ





Formulas





V=b·h= π r2·h





d=m/V





F)  Elige un tipo y un tamaño de fuente para los diferentes datos numéricos de la aplicación.





E)  Cambia los anchos de columna y los altos de fila en función de las necesidades y de la estética de la aplicación.





D)  Copia las formulas anteriores en las celdas que correspondan.





C)  En la columna G (Total/mes) se definirá la formula necesaria para conseguir el total de gastos mensuales. Define únicamente la correspondiente a G2.





B)  En la fila 14 (Total/concepto) irán las formulas que totalizaran los gastos anuales de cada uno de ellos (casa, colegio). Define únicamente la correspondiente a B14. 








A)  Escribe en primer lugar los rótulos de los conceptos  con ARIAL 18 y negrita y los rótulos de los meses con COMIC SANS MS 18 y negrita.





K)  Guarda como F2Práctica15





J)  A continuación rellena con datos para comprobar la corrección de la aplicación, teniendo en cuenta que:


a) Gastos de casa: hipoteca mensual de 450 €


b) Gastos de colegio: 120 € de comedor más 140 € de mensualidad, exceptuando los meses de Julio y Agosto. Además en Junio y Septiembre no existe servicio de comedor.


c) Gastos de coche: letra mensual de 129 €.


d) Gastos de alimentación: Por meses (de Enero a Diciembre) son los siguientes: 558 €, 420 €, 356 €, 350 €, 268 €, 349 €, 444 €, 555 €, 609 €, 475 €, 390 € y 598 €.


e) Otros: Supón que cada mes se deja un margen de 515 € de gasto, excepto en Diciembre y Agosto que sube hasta 678 €











I)  Pon sombreado de color verde a la celda que recoge el total de lo gastado en el año (G14).





H)  Pon el separador de millares en el rango de celdas donde escribiremos posteriormente los valores. Pon también el símbolo del euro. No debe aparecer ningún decimal





G)  Diferencia mediante texto de color rojo los rótulos correspondientes a los totales


.





Altura: 500 cm











